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Nombre de lareunién (Describa el nombre de la reunion o si es una instancia, espacio o escenario de participacion) .
Organizacion y foliacion archivo fisico Aula Ambiental Parque Distrital Ecologico de Montafia -

Soratama

Sitio de reunién: PDEMS Localidad: Usaquén Fecha: 30/09/2025

Hora de inicio: 9:00 a.m. | Hora de finalizacion: 12:00 m

TEMAS

TRATADOS: Organizacién y foliacién archivo fisico de enero a marzo del 2025.
Los contratistas Jaime Ovalle, Catalina Ruiz y Johanna Castellanos se
renen en el Aula Ambiental Parque Distrital Ecolégico de Montafia
Soratama con el propésito de revisar y organizar el archivo fisico
correspondiente al periodo de enero a mayo del 2025, el cual contiene los
soportes de las acciones pedagodgicas, jornadas de sensibilizacion y
recorridos interpretativos ejecutados en dicho espacio.
A continuacion, se detalla el paso a paso de la actividad realizada:

DESARROLLO 1. Revision del archivo fisico correspondiente a los meses de enero a

DE LA REUNION

marzo, verificando las fechas y el orden de los soportes.

2. Verificacion de los numeros de proceso registrados en el sistema
Forest.

3. Organizacion de los folios en las carpetas asignadas por Nury
Utinico, teniendo en cuenta un limite de 200 folios por carpeta.

Esta actividad se llevé a cabo con el fin de dar cumplimiento a la visita de
verificacion que la contratista Nury Utinico realizara al Aula Ambiental el 7 de
octubre de 2025, con el objetivo de revisar la organizacion del archivo y
contrastar los reportes con la informacion registrada en el aplicativo Forest.

CONCLUSIONES

Y/IO Seguir realizando las demas actividades solicitadas en el marco del
COMPROMISOS | cumplimiento del contrato.
ADQUIRIDOS:
N/A
ANEXOS
ENTIDAD U
NOMBRE ORGANIZACION TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
DILIGENCIADO POR: Catalina
Catalina Ruiz Ovalle SDA-OPEL 3219414377 | Catalina.ruiz@ambientebogota.gov.co Ruiz
. . . Jaime
Jaime Ovalle SDA-OPEL 350 2731521 | Jaime.ovalle@ambientebogota.gov.co Ovalle
Johanna

Johanna Castellanos

SDA-OPEL 313 2052363 | johannacastellanos043@gmail.com

Castellanos
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Al ingresar la informacion solicitada en el presente listado, el ciudadano autoriza el tratamiento de los datos sensibles definidos en el
articulo 5° de la Ley 1581 de 2012, los cuales seran usados en el marco de las funciones de la entidad y se conservaran y trataran
en las condiciones previstas en la ley.
* Ley 1581 de 2012. Al escribir el correo electrénico el participante autoriza el envio de informacion institucional a su correo.

* Al firmar el participante constata que se le dio informacién frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la
responsabilidad de su patrticipacion.

Control de cambios

Version Descripcion de la Modificacion No. Acto Administrativo y fecha

1 Adoncién formato Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre
P del 2022,

5 Inclusion tratamiento de datos Radicado 20241E254077 del 5 de diciembre de

2024




